UMOWA

Zawarta W dniu .......oocceeviiiiiennnnn. pomigdzy :

L ettt st ettt reprezentowang przez :

zwang dalej Zleceniodawca,

2. Biurem Rachunkowym BILANS s.c. M. Studzinski, M. Sterecka-Studzinska, zwanego
dalej Zleceniobiorcg .

& 1.
Przedmiotem nin. Umowy jest §wiadczenie przez Zleceniobiorcg na rzecz Zleceniodawcy
ustugi polegajacej na prowadzeniu ksiag handlowych Zleceniodawcy zgodnie z zasadami
okreslonymi w Ustawie z dnia 29.09.1994 o rachunkowosci ( Dz. U. Nr 121/94, poz. 591 z
pdzniejszymi zmianami.)

& 2.
W szczeg6lnosci do obowiazkow Zleceniobiorcy nalezy :

1. Prowadzenie zapisu ksiggowego z wykorzystaniem techniki komputerowej na
podstawie dokumentoéw zrédlowych otrzymanych od Zleceniodawcy .Do
dokumentow tych naleza :

a. raport kasowy wraz z oryginatami dowodow ksiggowych zapisanych w
raporcie,
dokumenty zakupu nie uyymowane w raporcie kasowym,
dokumenty sprzedazy nie ujmowane w raporcie kasowym,
wyciagi z rachunkéw bankowych wraz z zatacznikami,
zestawienia obrotu materialowego ( towary handlowe )
inne dowody podlegajace ksiggowaniu a nie ujete w pkt. a — e ( listy plac, dane
z deklaracji ZUS, dane do ZFSS itp.)

me o o

2. Przygotowywanie wynikajacych z danych zapisu rachunkowego deklaracji
podatkowych w zakresie :
a. podatku dochodowego od o0séb fizycznych ( wlasciciel )
b. podatku od towarow i ustug
c. podatku dochodowego od 0so6b fizycznych ( pracownicy )

3. Zleceniobiorca prowadzi ewidencje ptacowa dla pracownikéw Zleceniodawcy,
sporzadza listg plac.

4. Sporzadzanie sprawozdan finansowych okreslonych w w/w Ustawie o rachunkowosci



5. Przygotowywanie sprawozdan statystycznych zleconych jednorazowo, badz w
systemie ciagltym przez Wojewodzki Urzad Statystyczny — jezeli dane niezbgdne dla
sporzadzenia sprawozdania wynikaja z zapisu ksiggowego.

6. Zleceniodawca we wlasnym zakresie prowadzi ewidencj¢ obrotu materialowego
(towary handlowe, materialy) sporzadzajac okresowa informacje¢ dotyczaca
przychodéw i rozchodéw materiatowych. Czgstotliwos$é tej informacji strony
uzgadniaja odrgbnie.

& 3.
W celu realizacji zadan przez Zleceniobiorcg, o ktérych mowa w &.2 Zleceniodawca :

1. Przekaze Zleceniobiorcy wszelkie informacje i dokumenty w terminach
umozliwiajacych rzetelne i systematyczne prowadzenie ksiag rachunkowych.

2. Dokumenty przekazywane Zleceniobiorcy sa opatrzone merytoryczna akceptacja
Zleceniodawcy.

3. Zleceniodawca wyznaczy spos$rod swoich pracownikow osobg odpowiedzialng za
gromadzenie 1 przekazywanie w stanie uporzadkowanym dokumentacji dla ewidencji
ksiggowe;j.

Ksiggi rachunkowe sa przechowywane w siedzibie Zleceniodawcy. Zleceniobiorca
niezwlocznie po zaksiggowaniu dokumentow przekazuje je w stanie uporzadkowanym
Zleceniodawcy.

&4
Zleceniodawca we wlasnym zakresie :
1. Prowadzi kasg firmy
2. Sporzadza dokumentacje, o ktérej mowa w &2, pkt.5
3. Prowadzi w calo$ci sprawy kadrowe swoich pracownikow.

&.5
Zleceniobiorca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych od
Zleceniodawcy.

&.6
Strony uzgadniaja ceng za Swiadczong ustuge przez Zleceniobiorcg W wysoKosSCi .........ccueee.e.

(STOWNIC....coeeiieiiieieeeee e ) miesigcznie. Do powyzszej ceny dolicza
sig¢ 22% podatku VAT.

Cena za ustuge okreslona powyzej, obejmuje zakres ustugi okreslony w dniu podpisania
umowy .

Wynagrodzenie Zleceniobiorcy ulegnie podwyzszeniu w drodze negocjacji pomigdzy
stronami w sytuacji zwigkszenia zakresu zlecenia, jak rowniez wzrostu kosztow
Zleceniobiorcy od Niego niezaleznych.



&.7
Wynagrodzenie Zleceniodawca wyptaca w ostatnim dniu miesiaca obrachunkowego w
oparciu o fakturg Zleceniobiorcy. Zleceniobiorca wystawia fakturg na koniec miesiaca
obrachunkowego.

&8

Stronom przystuguje prawo do wypowiedzenia nin. Umowy z zachowaniem 1-miesigcznego
okresu wypowiedzenia. Wypowiedzenie nastgpuje na koniec miesigca obrachunkowego.

&9
Umowa zostaje zawarta na czas nieokre$lony i obowiazuje strony od dnia ........cccccceveeeneennne.
Za stan ewidencji Zleceniodawcy przed ta data Zleceniobiorca nie odpowiada.

& 10

Umoweg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednej dla kazdej ze stron.

& 11
W sprawach nieuregulowanych nin. umowa ma zastosowanie Kodeks Cywilny.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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